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ANNEX 
PRESENTACIÓ DE MÈRITS 
 
PROCÉS SELECTIU 2026 – TORN LLIURE 
AUXILIAR ADMINISTRATIU/IVA 
 

DADES PERSONALS 
DNI  

 
NOM I LLINATGES  

 
       
            AL·LEG TOTS ELS MÈRITS INSCRITS I AUTORITZ A PORTSIB A VERIFICAR D’OFICI 
ELS SERVEIS PRESTATS A L’ENS I ELS SERVEIS PRESTATS PEL PERSONAL SUBROGAT A 
L’ENS. 
Palma, 
  
[Rúbrica] 
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S’han d’al·legar els mesos dels serveis prestats Espai reservat per al tribunal 
1. Experiència professional Màx. 8 punts    
Per cada mes de serveis prestats en la mateixa categoria professional o exercint 
funcions similars a la categoria professional a la qual opta en el sector públic: 0,15 
punts. Només es valoren els mesos sencers en el còmput global. 

   

Per cada mes treballat en la mateixa categoria professional o exercint funcions 
similars a la categoria professional a la qual opta en el sector privat: 0,075 punts. 
Només es valoren els mesos sencers en el còmput global. 

   

Núm. doc.1 Categoria professional Mesos    
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 TOTAL PUNTS: TOTAL MESOS:     

  

 
1 Numerar els documents que es presenten per acreditar els mèrits al·legats i indicar a l’apartat “Núm. doc.” el número del document que acredita aquest mèrit. 
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S’ha d’al·legar la titulació superior  Espai reservat per al tribunal 
2. Titulacions acadèmiques Màx. 2 punts    
 Només es valora la titulació superior.    
Núm. doc.  Títol Punts    
  Títol d’estudis oficials universitaris 

(grau, diplomatura o llicenciatura) 
 

2 punts    

  Títol de tècnic superior corresponent a 
cicles formatius de grau superior o 
títol de tècnic especialista 
corresponent a formació professional 
de segon grau o equivalent 

1 punt    

  Títol de batxillerat o equivalent 
 

0,5 punts    

 TOTAL PUNTS:     
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S’han d’al·legar els cursos de formació i la seva durada Espai reservat per al tribunal 
3. Titulacions acadèmiques     
3.1. Formació genèrica Màx. 1 punt    
0,003 punts per cada hora de formació de competències 
genèriques o transversals, com per exemple, comunicació i 
habilitats personals, prevenció de riscs laborals, igualtat de 
gènere, qualitat del servei i informàtica. 

    

Núm. doc. Títol del curs Hores    
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 TOTAL PUNTS: TOTAL HORES:     
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S’han d’al·legar els cursos de formació i la seva durada Espai reservat per al tribunal 
3.2. Formació específica Màx. 5 punts    
0,003 punts per cada hora de formació relacionada 
directament amb les funcions pròpies del lloc de treball al 
qual opta, com per exemple formació de les àrees 
juridicoadministrativa, economicopressupostària i de gestió i 
desenvolupament de recursos humans. 

    

Núm. doc. Títol del curs Hores    
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 TOTAL PUNTS: TOTAL HORES:     
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S’han d’al·legar els nivells de català Espai reservat per al tribunal 
4. Coneixements de llengua catalana Màx. 2 punts    
Núm. doc. Només s'ha de valorar el certificat superior, excepte en el cas del 

certificat de coneixements de llenguatge administratiu, en què la 
puntuació se suma a la dels certificats C1 o C2, segons 
correspongui. 

   

  Nivell Punts    
  NIVELL B2 

 
0,5 punts    

  NIVELL C1 
 

1 punt    

  NIVELL C2 
 

1,5 punts    

  NIVELL LENGUATGE ADMINISTRATIU 
 

0,5 punts    

 TOTAL PUNTS:  
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S’han d’al·legar les unitats de llengües per cada nivell (per exemple, si es 
posseeix el certificat de nivell A1 d’anglès i d’alemany, indicar 2 unitats al nivell 
A1) 

Espai reservat per al tribunal 

5. Coneixements d’idiomes Màx. 2 punts    
Per a una mateixa llengua només s'ha de valorar el nivell superior dels que 
s'hagin acreditat. Es considera que els certificats d’un nivell de coneixements 
d’un idioma engloben els coneixements dels nivells inferiors. 

   

Es poden valorar simultàniament llengües diferents, amb els criteris esmentats.    
Núm. doc. Nivell Unitats Punts    
 NIVELL A1  0,15 punts    

 NIVELL A2  0,20 punts    

 NIVELL B1  0,25 punts    

 NIVELL B2  0,50 punts    

 NIVELL C1  1,00 punt    

 NIVELL C2  1,50 punts    

  TOTAL PUNTS:     
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