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NOTA INFORMATIVA SOBRE L’AULA, EL SORTEIG PUBLIC, LA PART
D'OFIMATICA I LES INSTRUCCIONS PER AL DESENVOLUPAMENT DE L’EXERCICI

S’informa que la versié de Microsoft Word i Excel sobre la qual es faran les
preguntes del temari d’ofimatica és la 365.

Auxiliar administratiu/iva

Es fa publica I'aula de les persones aspirants convocades a |I’exercici del procés
selectiu per cobrir places de personal laboral de Ports de les Illes Balears de la
categoria auxiliar administratiu/iva.

L'exercici es dura a terme el 5 de setembre de 2026, a les 10.00 hores, a |'aula 7 de
I’Escola Balear d’Administracié Publica (Carrer Gremi de Corredors, 10, 3r, 07009
Palma, Illes Balears).

S'informa que el sorteig public s'efectuara el mateix dia, a les 9.30 hores, davant
les persones aspirants que vulguin assistir-hi.

Guardamolis i guardamolls auxiliar

Es fan publiques les aules de les persones aspirants convocades als exercicis del
procés selectiu per cobrir places de personal laboral de Ports de les Illes Balears
de les categories de guardamolls i guardamolls auxiliar.

A Mallorca I'exercici es dura a terme el 12 de setembre de 2026, a les 10.00 hores,
al'aula 7 de I'Escola Balear d’Administracié Publica (Carrer Gremi de Corredors,
10, 3r, 07009 Palma, Illes Balears).

A Menorca |'exercici es dura a terme el 12 de setembre de 2026, a les 10.00 hores,
a la Sala de Juntes del Club Nautic de Ciutadella (Cami de Baix, s/n, 07760
Ciutadella de Menorca, Illes Balears).

S'informa que el sorteig public s'efectuara el mateix dia, a les 9.30 hores, davant
les persones aspirants que vulguin assistir-hi.
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Instruccions per als aspirants per al desenvolupament de I'exercici

1r. Qualsevol comportament o actitud que impedeixin o dificultin el
desenvolupament normal de la prova seran comunicats al tribunal, que, com a
organ encarregat de dirigir el procés selectiu, podra prendre les mesures
oportunes.

2n. S'han de deixar bosses, carteres, jaquetes, etc., a un dels costats que s'indiqui
de 'aula.

3r. Els mobils han d’estar desconnectats completament. No és suficient que
estiguin en silenci.

4t. No es pot tenir a disposicié cap mobil o rellotge intel-ligent o cap altre
dispositiu electronic.

5e. No es pot utilitzar cap sistema auditiu, tret que es dugui una prescripcié
médica.

6€. En cap cas no es poden doblegar els fulls d’examen.

7¢e. Durant el temps que duri la prova, no es pot tenir damunt la taula cap altre
material que no sigui I’examen i el full de respostes, a banda d’aigua o caramels.

8e. Ningu no es pot moure del seu seient durant el temps que duri |'exercici, tret
de causes de forca major. No obstant aix0, s'adverteix que el temps per fer
I’examen no s’interromp per aquesta circumstancia. En cas d"haver de sortir per
alletament, aquest temps si que s’interromp i es podra recuperar al final de
I'exercici. En aquest cas, el personal col-laborador emplenara un full d’'incidéncies.

9e. Les persones aspirants que arribin tard només podran entrar a |'aula si encara
no s'ha repartit I'examen.

10&. NINGU NO POT LLEGIR NI ESCRIURE RES fins que el personal col-laborador
ho indiqui.
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11&. Només es pot utilitzar boligraf d’un color (o blau o negre). No es poden usar
en el mateix full de respostes boligrafs dels dos colors. En els fulls de resposta no
es poden escriure el nom i llinatges, ni cap altre senyal que posi en risc I'anonimat
de I'examen (a excepcié del DNI o document d’identificacié).

12é. Es recomana als aspirants escriure les respostes primer en el questionari de
preguntes i, un cop estiguin segurs de la resposta, escriguin les respostes al full
de respostes.

13e. Quan acabin el seu exercici. Els aspirants han d’entregar al personal
col-laborador el full de respostes i ES PODEN ENDUR EL QUESTIONARI DE
PREGUNTES. Aquest questionari es publicara en el web de Ports de les Illes
Balears.

14¢e. A continuacio es llegeixen les caracteristiques de la prova, tal com estan
exposades en les bases de la convocatoria publicades en el BOIB:

Torn lliure

L'exercici consistira a respondre per escrit un questionari de tipus test de 56
preguntes amb quatre respostes alternatives, de les quals només una és la
correcta, que versara sobre el programa de temes de la categoria professional a la
qual s’opta. Les 50 primeres preguntes seran ordinaries i avaluables. Les 10
primeres preguntes seran teoriques tipus test i es correspondran al temari
general, les 30 seguents seran tedriques tipus test i es correspondran al temari
especific i les 10 seguents seran teoricopractiques i es correspondran al temari
d’ofimatica. Les 6 darreres preguntes seran de reserva, de les quals hi haura 2
preguntes per cada bloc del temari.

Cada pregunta contestada correctament es valorara amb 1,6 punts. Les preguntes
en blanc i les que contenguin més d'una alternativa, no es valoraran. Les
respostes incorrectes restaran 0,4 punts. El temps per dur a terme aquest exercici
sera de 90 minuts. L'exercici es valorara amb un maxim de 80 punts i, per superar-
lo, s'ha d'obtenir una puntuacié minima de 40 punts.

Promocié interna

L'exercici consistira a respondre per escrit un questionari de tipus test de 46
preguntes amb quatre respostes alternatives, de les quals només una és la
correcta, que versara sobre el programa de temes de la categoria professional a la
qual s'opta. Les 40 primeres preguntes seran ordinaries i avaluables. Les 5
primeres preguntes seran teoriques tipus test i es correspondran al temari
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general, les 30 seglents seran tedriques i es correspondran al temari especific i
les 5 segUents seran teoricopractiques i es correspondran al temari d'ofimatica.
Les 6 darreres preguntes seran de reserva, de les quals hi haura 2 preguntes per
cada bloc del temari.

Cada pregunta contestada correctament es valorara amb 1,5 punts. Les preguntes
en blanc i les que contenguin més d'una alternativa, no es valoraran. Les
respostes incorrectes restaran 0,375 punts. El temps per dur a terme aquest
exercici sera de 90 minuts. L'exercici es valorara amb un maxim de 60 punts i, per
superar-lo, s'ha d'obtenir una puntuacié minima de 30 punts.
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