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Exp. 61/19 E

ORDEN DE EJECUCION A TRAGSATEC PARA ELABORAR Y DESARROLLAR UN
PROYECTO DE ORGANIZACION DOCUMENTAL DE PORTS DE LES ILLES BALEARS

1.- Necesidad del servicio

El presente Encargo tiene por objeto describir los trabajos y determinar las condi-
ciones de ejecucién del Encargo encomendado a TRAGSATEC para la organizaciéon
documental de los fondos del archivo de Ports de les Illes Balears.

PortsIB no dispone de medios humanos suficientes y especializados que permitan
afrontar, con las debidas garantias de eficacia, el conjunto de actividades que per-
mitan llevar a cabo la correcta organizacién documental de los fondos del archivo
de la entidad.

El gran volumen de documentacién existente en el archivo que requiere consul-
tarse con asiduidad, asi como el correcto depésito de la documentacién que se ge-
nera anualmente, requieren que el archivo esté correctamente organizado y los
fondos se encuentren correctamente inventariados y clasificados, con criterios téc-
nicos; a cuyo efecto se requiere la elaboracién de un proyecto de organizacién do-
cumental y la fase inicial de su desarrollo, para después a medio plazo incluir en la
relacion de puestos de trabajo de la entidad una nueva plaza, ahora inexistente,
para que sea cubierta por personal cualificado para la gestién del archivo, de forma
que lleve a cabo las funciones de organizacién, inventario, clasificacién y cataloga-
cién, asi como para garantizar el acceso a la documentacion.
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En estos momentos existe por tanto una necesidad urgente de organizar la ges-
tién documental para dar cumplimiento a los dispuesto en la Ley 39/2015, la
Ley 40/2015, la Ley 15/2006, de 17 de octubre, de archivos y patrimonio docu-
mental de las Illes Balears, el Decreto 99/2010, de 27 de agosto, por el cual se
regulan los archivos de la Administracion de la CAIB y de las entidades que
integran su sector publico instrumental, asi como a la nueva regulacién en
materia de proteccion de datos.

El alcance de los Trabajos a realitzar seria:

12 Fase: Elaboracion.

- Evaluacién del estado y necesidades de las instalaciones e infraestructuras
destinadas a archivo.

- Evaluacion de! estado y necesidades de! fondo documental.

- Proyecto de organizacién documental de Ports de les Illes Balears, que con-
tendra con cardcter enunciativo:

v

Inventario, organizacion, clasificacién, catalogacion y destino
de la documentacion existente en la oficina central y en las
oficinas portuarias.

Calculo del espacio que cada departamento necesita en los
archivos centrales, en funcién de la documentacion existente
como la previsién de nueva documentacion que se vaya a ge-
nerar

Establecer un Plan de Distribucién de la documentacion de
cada departamento de la oficina central y de las oficinas por-
tuarias en el nuevo archivo.

Interacciones entre los distintos archivos propios y el archivo
general de la CAIB.

La organizacién y administracién de los archivos digitales de
PortsIB, para mayor accesibilidad y mayor garantia de seguri-
dad de la informacién.

Medidas de cumplimiento de ia legislacidn vigente.
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v" Formacion bésica, al personal, de gestién documental.

2° Fase: Desarrollo:
Implementar las acciones y medidas previstas en el proyecto.

Dado que, en fecha 11/03/2019 (n° de registro: 001402-19) con referencia AF0330-
19, se ha emitido informe del Ministerio de Hacienda en el que se establece en el
punto tercero que; |

“... Por otra parte, en relacién con la sujecién de las operaciones efectuadas por las
entidades que conforman el sector publico, el articulo 7.8° de la Ley 37/1992, con la
redaccién dada por la disposicién final décima de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico (BOE de 9 de noviembre), redaccion vigente desde el 10 de
noviembre de 2017, establece que no estardn sujetos al Impuesto sobre el Valor
Afiadido:

8°A) Las entregas de bienes y prestaciones de servicios realizadas directamente por las
Administraciones Publicas, asi como las entidades a las que se refieren los apartados C)
y D) de éste niimero, sin contraprestacion o mediante contraprestacién de naturaleza
tributaria.

B) A estos efectos se considerardn Administraciones Publicas:

a) La Administracién General def Estado, las Administraciones de las Comunidades
Auténomas y las Entidades que integran la Administracidn Local.

b) Las Entidades Gestoras y los Servicios Comunes de la Seguridad Social.

¢) Los Organismos Auténomos, fas Universidades Publicas y las Agencias Estatales.

d) Cualesquiera entidad de derecho publico con personalidad juridica propia,
dependiente de las anteriores que, con independencia funcional o con una
especial autonomfa reconocida por la Ley tengan atribuidas funciones de
regulacién o control de cardcter externo sobre un determinado sector o
actividad.”

El texto prosigue diciendo.
” En efecto, como se ha sefialado la nueva letra £) del articulo 7.8° de la Ley precisa para

la exclusién de la sujecién al Impuesto de los servicios prestados entre estas sociedades
de titularidad ptiblica que sean dependientes de una misma y Unica Administracion
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Publica, la concreta aplicacion de todo o expuesto hasta este punto o este supuesto en
el que la sociedad consultante ha creado una sociedad integramente dependiente de
efla misma, que a su vez, ostenta también la condicién de medijo propio personalizado
y-servicio técnico de las mismas Administraciones Publicas que la sociedad consultante,
determina que la filial no es sino un érgano técnico juridico de la sociedad consultante
y sus relaciones tienen cardcter interno e instrumental por o que los servicios que se
presten entre ellas no estardn sujetos al Impuesto sobre el Valor Afiadido.”

Dado que, en fecha 11/03/2019 (n° de registro: 001402-19) con referencia AF0330-
19, se ha emitido informe del Ministerio de Haclenda en el que se establece en el
punto tercero que:

“... Por otra parte, en relacién con la sujecién de las operaciones efectuadas por las
entidades que conforman el sector publico, el articulo 7.8° de la Ley 37/1992, con la
redaccion dada por la disposicion final décima de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico (BOE de 9 de noviembre), redaccion vigente desde el 10 de
noviembre de 2017, establece que no estardn sujetos al Impuesto sobre el Valor
Afiadido:

8°A) Las entregas de bienes y prestaciones de servicios realizadas directamente por las
Administraciones Publicas, asi como las entidades a las que se refieren los apartados C)
y D) de éste nimero, sin contraprestacion o mediante contraprestacion de naturaleza
tributaria.

B) A estos efectos se considerardn Administraciones Publicas:

a) La Administracion General del Estado, las Administraciones de las Comunidades
Autdnomas y las Entidades que integran la Administracién Local,

b) Las Entidades Gestoras y los Servicios Comunes de fa Sequridad Social,

¢) Los Organismos Auténomos, las Universidades Publicas y las Agencias Estatales.

d) Cualesquiera entidad de derecho publico con personalidad juridica propia,
dependiente de las anteriores que, con independencia funcional o con una
especial autonomia reconocida por la Ley tengan atribuidas funciones de
requlacién o control de cardcter externo sobre un determinado sector 0
actividad.”

El texto prosigue diciendo.
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“En efecto, como se ha sefialado la nueva letra £) del articulo 7.8° de la Ley precisa para
la exclusidn de la sujecién af Impuesto de los servicios prestados entre estas sociedades
de titularidad publica que sean dependientes de una misma y tnica Administracién
Publica, la concreta aplicacion de todo lo expuesto hasta este punto a este supuesto en
el que la sociedad consultante ha creado una sociedad integramente dependiente de
elfa misma, que a su vez, ostenta también lo condicién de medio propio personalizado
y servicio técnico de las mismas Administraciones Publicas que la sociedad consultante,
determina que la filial no es sino un érgano técnico juridico de la sociedad consultante
y sus relaciones tienen cardcter interno e instrumental por o que los servicios que se
presten entre ellas no estardn sujetos al Impuesto sobre el Valor Afiadido.”

Por todo ello y, a diferencia de los contratos anteriores, el precio del presente
contrato no esta sujeto al Impuesto del Valor Afiadido.

2.- Procedimiento

La adjudicacién del expediente se efectia mediante encargo directamente a la
entidad TRAGSATEC, con CIF A-79365821, medio propio y servicio técnico de la
Administracion de la Comunidad Auténoma y los poderes adjudicadores
dependientes, en virtud de la Disposicién adicional vigésima cuarta Régimen
juridico de la «<Empresa de Transformacién Agraria, S. A., 5. M. E., M. P.» (TRAGSA),
y de su filial «Tecnologias y Servicios Agrarios, S. A, 5. M. E., M. P.» (TRAGSATEC) y
el articulo 32 del Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014, asi como por el Real Decreto 1072/2010, de 20 de agosto, por el que se
desarrolla el régimen juridico de la empresa Transformacién Agraria, Sociedad

- Andnima y sus filiales..

El presente encargo tiene a todos los efectos caracter interno, dependiente y
subordinado.

3.- Objeto del servicio
El objeto del encargo es proporcionar a PortsIB el apoyo necesario para la organi-

zacion documental de los fondos del archivo de la entidad, asf como la organizacion
y administracién del archivo digital de la entidad.
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4.-Dotacion de medios necesarios

Los medios humanos tendrdn la titulacién adecuada y la formacion
correspondiente, que permita realizar los trabajos asignados.

- El equipo estara compuesto por un titulado superior o master, o técnico
cualificados para la gestiéon de archivos, con 1 a 5 afios de experiencia
y dedicacion completa.

La empresa “Tecnologias y Servicios Agrarios SA” (TRAGSATEC) tiene que presentar
a Ports de les Illes Balears, con caricter previo a la adjudicacidn e inicio de la
prestacion de la actividad encargada, los datos de la persona adscrita a la
prestacién del servicio y de la afiliacién o alta en la Seguridad Social (junto con la
copia de los documentos que lo acrediten) durante el plazo de ejecucién de ésta,
indicando, mediante declaracién responsable, que estd afiliado o dado de altaen la
Seguridad Social en la categoria gue corresponda. Cualquier variacion de alta o baja
en la Seguridad Social tiene que ser comunicada a Ports de les Illes Balears, junto
con la copia de los documentos que lo acrediten.

Ademaés, la empresa contara con los medios materiales necesarios para abordar los
trabajos y desplazamientos requeridos, y debera estar siempre a disposicion de la
direccién de los trabajos para el cumplimiento de lo expuesto en este pliego.

Corresponde a la empresa “Tecnologias y Servicios Agrarios SA” (TRAGSATEC)
ejercer las facultades y las competencias derivadas de la condicion de empresa,
como por ejemplo el establecimiento de los horarios y el otorgamiento de licencias
y permisos al trabajador asignado. Este documento técnico de trabajo no contiene
ninguna prescripcion dirigida a imponer un horario concreto al trabajador de
TRAGSATEC, sino que, si procede, se limita a indicar cudl es la cobertura temporal
del servicio.

El personal que la empresa TRAGSATEC destina a la ejecucion del contrato no
tendra vinculacion laboral o de ninguno otro tipo con Ports de les Ilies Balears y
queda exclusivamente bajo el poder de direccién de TRAGSATEC, sin perjuicio de
las facultades de control que ejerce Ports de les Illes Balears,
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5.- Importe y partida presupuestaria.

Se adjunta presupuesto como anexo a este documento.

PARTIDA PRESUPUESTARIA IMPORTE IVA EXCLUIDO

02JRD6230005 83.662,55 €

Anualidades:

Afio [ E. Financ. IMPORTE IVA EXCLUIDO
2018 27.887,52 €
2019 55.775,03 €
TOTAL 83.662,55 €

El presupuesto del encargo se ha calculado conforme a la Resolucién de 30 de abril
de 2019, de la Subsecretaria, por la que se publica el Acuerdo de la Comisidn para
la determinacién de tarifas de Tragsa, por el que se aprueban las tarifas 2019
exentas de IVA, aplicables a las actuaciones a realizar por Tragsa y Tragsatec para
aquellas entidades respecto de las cuales tengan la consideracion de medio propio
personificado y servicio técnico en los términos previstos en la disposicion adicional
vigésimo cuarta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico, y se revisan los coeficientes para la actualizacion de los precios simples en
actuaciones no sujetas a impuestos .

6.- Plazo de ejecucion
El plazo de ejecucidon previsto para el encargo serd de 18 meses prorrogables por

periodos de 6 meses, hasta un total desde el inicio de 36 meses.

En caso de existir presupuesto remanente, se podra prorrogar el plazo previsto
hasta el agotamiento de éste.

El encargo podra finalizarse con anterioridad al plazo previsto en caso de que
PortsIB decida dotarse de medios propios para la gestion del archivo o se establez-
can por la Gerencia otras directrices para alcanzar los mismos objetivos.
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Para poder tramitarse la prérroga se requerira informe justificativo del
Responsable del expediente sobre la necesidad de prorrogar el encargo vy,
posteriormente, la debera autorizar el 6rgano de contratacion.

7.- Forma de pago

El pago correspondiente a la ejecucién de las tareas se llevara a cabo a partir de
unas facturas que se presentaran con caracter mensual por la empresa Tecnologias
y Servicios Agrarios, SA (Tragsatec), a nombre de Ports de les Illes Balears, con la
relacién valorada de las tareas encargadas ejecutadas, y que deberan conformar el
Responsable del expediente.

El Area Econdmica de Ports de les Illes Balears es el érgano con competencias de
contabilidad publica. Las facturas correspondientes a este encargo se tienen que
presentar en el Registro del Area Econdémica de Ports de les Illes Balears, indicando
el nimero de expediente.

8.- Modificacion

En todo casc se abonaréd la cantidad correspondiente a las tareas ejecutadas y
satisfactoriamente recibidas; pudiéndose modificar el importe tanto por exceso
como por defecto, hasta un 20% del precio de adjudicacion.

Para ejecutar la modificacién serd preciso informe del Responsable del expediente
que especifiquen las causas del incremento o decremento y que lo autorice el
6rgano de contratacion.

9.- Responsable del Expediente

Se designa como Responsable del expediente al Jefe del Servicio Juridico. El
Responsable del expediente supervisara la ejecucion del mismo, comprobando que
su realizacién se ajusta a lo establecido en el presente encargo, y adoptara las
decisiones y cursara al adjudicatario las érdenes e instrucciones necesarias con el
fin de asegurar la correcta realizacién de la prestacién pactada.

Al Responsable del expediente les corresponde, por tanto, la direccidn e inspeccidn
de la ejecucién del encargo.
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10.- Cumplimiento defectuoso o incumplimiento

En el caso de cumplimiento defectuoso o incumplimiento del objeto de este
encargo, el Responsable del expediente debera informar al respecto a TRAGSATEC,
quien mirara de solventar dichas incidencias, sustituyendo al personal asignado si
fuera preciso.

11.- Suspension del encargo

Se podré acordar la suspension del encargo por causas justificadas, previo informe
del Responsable del expediente. En tal caso se retomard el inicio del expediente en
cuanto se levante la suspension, descontandose del plazo de ejecucion total del
encargo, el plazo en la que haya quedado suspendida. '

12.~ Extincién del encargo

El encargo se extinguird cuando concluya el objeto del mismo o sus posibles
prérrogas.

Podré acordarse la extincién anticipada del encargo, siempre que se den causas
justificadas que hagan innecesaria o inconveniente su permanencia, que deberan
informarse por el Responsable del expediente.

13.- Confidencialidad y Proteccién de Datos de Caracter Personal

Toda informacidon de cardcter personal facilitada al 6rgano de contratacién sera
tratada e incorporada a un fichero de datos de caracter personal de PORTS DE LES
ILLES BALEARS para la tramitacién del expediente segin los procedimientos
legalmente establecidos para la contratacién administrativa. La aportacion de
datos personales de terceros se deberd realizar sélo conforme a alguno de los
supuestos habilitantes establecidos por el articulo 11 LOPD y el aportante debera
informarles del contenido de este expositivo y, si es preciso, recabar previamente
el consentimiento de los afectados.

El interesado podrd ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion, dirigiéndose por escrito a Ports de les Illes Balears, en C/ Vicente Tofifio,
36. Coll d'en Rabassa 07007. Palma. Tel.:902024444 Fax: 902024000, www.portsib.es,
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La empresa adjudicataria deberd garantizar la confidencialidad de los datos e
informacion de cualquier naturaleza facilitada por PORTS DE LES ILLES BALEARS,
adquiriendo el compromiso de custodia fiel y cuidadosa de la informacion que se
le entregue para la realizacién del trabajo cualquiera que sea el soporte utilizado.

Igualmente, la adjudicataria tendré la obligacidn de evitar que liegue a poder de
terceras personas, o a personas distintas de las autorizadas por PORTS DE LES ILLES
BALEARS, dicha documentacién e informacion.

Asimismo, el adjudicatario quedara obligado mantener el secreto profesional sobre
el contenido y la propia existencia del trabajo encargado, prohibiéndose la
reproduccion total o parcial de los resultados del mismo, asi como de la
documentacién aportada por PORTS DE LES ILLES BALEARS sin previa y expresa
autorizacién. '

El acceso del adjudicatario a los ficheros de datos de caracter personal titularidad
de PORTS DE LES ILLES BALEARS, que sean necesarios para la prestacion de
servicios a los que el mismo se refiere, no tendrd la consideracién legal de
comunicacién o cesién de datos a los efectos previstos en la Ley Orgénica 15/1999,
de 23 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, sino de acceso
por cuenta de tercero segln o previsto en el articulo 12 de la citada Ley Organica.

Tales ficheros de datos de caracter personal seran propiedad exclusiva de PORTS
DE LES ILLES BALEARS, extendiéndose esta titularidad a cuantas modificaciones,
actualizaciones o variaciones realice el adjudicatario con ocasion del cumplimiento
del encargo.

A los efectos anteriores, el adjudicatario tendré la condicién de encargado del
tratamiento y se sujetard al deber de confidencialidad y seguridad de los datos
personales a los que tenga acceso conforme a lo previsto en la normativa que
resulta de aplicacién, obligandose especificamente a lo siguiente:

a) A utilizar y aplicar los datos personales a los exclusivos fines del cumplimiento
del objeto del encargo.

b) A adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesarias establecidas
en el articulo 9 de la Ley Orgdnica 15/1999 y en las normas reglamentarias que la
desarrollen, que garanticen la seguridad de los datos personales y eviten su
alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado habida cuenta del estado
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de la tecnologfa, la naturaleza de los datos objeto de tratamiento y los riesgos a
gue los mismos estén expuestos, ya provengan de la accion humana o del medio
fisico o natural.

En todo caso se obliga a aplicar las medidas de seguridad del nivel que
correspondan en funcién de los datos a tratar de conformidad con lo previstoen el -
Real Decreto 1720/2007 de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de
datos de caracter personal.

c) A mantener la méas absoluta confidencialidad sobre los datos personales a los
que tenga acceso para la prestacién de servicios, asi como sobre los que resulten
de su tratamiento cualquiera que sea el soporte en el que se hubieren obtenido.
d} A no comunicar o ceder los datos del fichero a otra persona, ni siquiera para su
conservacién, debiendo destruir los datos personales a los que haya tenido acceso,
asf como los resultados derivados de su tratamiento, al igual que cualquier soporte
o documentos en los que conste algiin dato de caracter personal objeto de
tratamiento, salvo que PORTS DE LES ILLES BALEARS requiera que le sean
devueltos.

e) A guardar secreto profesional de todos los datos de caracter personal que
conozca o a los que tenga acceso en ejecucion de la encomienda. Igualmente se
obliga a custodiar e impedir el acceso a los datos de caracter personal a cualquier
tercero ajeno. Las anteriores obligaciones se extienden a toda persona que pudiera
intervenir en cualquier fase del tratamiento por cuenta del adjudicatario.

f) A comunicar y hacer cumplir a sus empleados las obligaciones establecidas en
los apartados anteriores y, en particular, las relativas al deber de secreto y
observancia de las medidas de seguridad.

g) A comunicar a PORTS DE LES ILLES BALEARS, cualquier incidencia de la que tenga
conocimiento que pudiera influir en la exactitud y/o actualizacién de los datos, asi
como en el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y
oposicion de los interesados.

El incumplimiento de los compromisos anteriores dara derecho a la reclamacion de
dafios y perjuicios a que hubiere lugar, a lo que PORTS DE LES ILLES BALEARS podra
optar independientemente de la aplicacion de la penalizacion.

En todo caso, el adjudicatario vendra obligado a exonerar a PORTS DE LES ILLES
BALEARS de cualquier tipo de responsabilidad frente a terceros, por reclamaciones
de cualguier indole que tengan origen en el incumplimiento de las obligaciones de
confidencialidad y proteccién de datos de caracter personal que le incumben en su

11 /12



EiPortsiB

condicion de encargado del tratamiento y respondera frente a PORTS DE LES ILLES
BALEARS del resultado de dichas acciones. El adjudicatario vendra también

obligado a prestar su plena ayuda en el ejercicio de las acciones que correspondan
a PORTS DE LES ILLES BALEARS.

Palma, 16 de julio de 2019

El Director Gerente

Vicente Tofifio, 36

07007 Palma

971 628 089
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